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Zapytanie ofertowe na koordynacje Zadania
GRONOIZOF/SW/12/9/2026 | Okreg Swidnica | ogtoszenie z 01.10.2026 r.

Postepowanie dotyczy planowanego zadania ,Lepsze Jutro” w latach 2027-2029, objetego
konkursem nr 3/2026 ze sSrodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci, ktérego dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.
Zawarcie i wykonywanie uméw zalezy od uzyskania finansowania przez GRONO.

| Zamawiajacy

Stowarzyszenie na Rzecz Integracji i Rozwoju Spotecznego GRONO, ul. Ptasia 161, 59-300 Lubin; KRS
0000612803; NIP 6922510801; REGON 364207242. Strona: www.stowarzyszeniegrono.pl; e-mail:
biuro@stowarzyszeniegrono.pl; tel. 796-096-831.

Osoba do kontaktu: Magdalena Matota-Gérecka; e-mail i telefon jak wyzej.

Il Postepowanie i terminy

Przedmiotem zamdéwienia jest osobiste wykonywanie koordynacji Zadania w catym obszarze okregu
swidnickiego. Wybrany zostanie jeden koordynator. Dla drugiego okregu prowadzone jest odrebne
postepowanie. Nie dopuszcza sie ofert czeSciowych na pojedyncze miejscowosci ani ofert wariantowych.

Oferentem moze by¢ osoba fizyczna, przedsiebiorca lub inny podmiot wskazujgcy imiennie jedng osobe do
osobistej realizacji i oceny. Nie dopuszcza sie samodzielnego podzlecania koordynacji osobie nieocenione;.
Przewidywana jest umowa cywilnoprawna o $wiadczenie ustug, w tym B2B.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami uczciwej konkurenciji, przejrzystosci i rownego
traktowania oraz zatgcznikiem nr 2 do Standardéw MS/2026/2. Zawarcie umowy zalezy od uzyskania
finansowania i zapewnienia kwalifikowalnosci wydatku. Termin zwigzania ofertg: 5 miesiecy od uptywu
terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ od 01.10.2026 r. do 08.10.2026 r. do godz. 15:30 czasu polskiego na
biuro@stowarzyszeniegrono.pl, wpisujgc w tytule wiadomosci GRONO/ZOFISW/12/9/2026.

Pytania przyjmowane sg do 06.10.2026 r. do godz. 15:30 na ten sam adres, z numerem postepowania.
Odpowiedzi i zmiany zostana opublikowane przy zapytaniu na stronie GRONO bez ujawniania pytajacego.
Zmiana istotna dla przygotowania ofert wymaga odpowiedniego wydtuzenia terminu.

lll Okres i zakres ustug

Realizacja od dnia okreslonego w umowie, nie wczesniej niz 01.01.2027 r., do 31.12.2029 r., pod warunkiem
uzyskania finansowania.

Obszar koordynacji: Swidnica, Watbrzych, Klodzko, Zgbkowice Slaskie. Wspoétpraca obejmuje réwniez biuro
GRONO w Lubinie. Oferent zapewnia kontakt z zespotem i udziat w spotkaniach oraz czynnosciach na
obszarze Zadania, stosownie do potrzeb organizacyjnych.

1. Koordynacja catosci Zadania w zakresie organizacyjnym, merytorycznym i finansowym; biezacy nadzor
nad zgodnoscig realizacji z umowa dotacji, Regulaminem, Standardami oraz zatwierdzong ofertg i
budzetem.

2. Organizacja wspotpracy zespotu, Okregowego Osrodka i Lokalnych Punktéw; dostosowywanie organizacji
pracy i harmonogramoéw dyzuréw do natezenia zgtoszen oraz potrzeb uczestnikdw, z zapewnieniem
ciggtosci i kompleksowosci wsparcia.

3. Planowanie, monitorowanie i kontrola realizacji, wskaznikéw postepu i rezultatow, terminéw oraz
wydatkéw; identyfikacja ryzyk, zgtaszanie nieprawidtowosci i proponowanie dziatah naprawczych.
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4. Koordynacja przygotowania dokumentacji i sprawozdan rzeczowo-finansowych oraz kontrola ich
poprawnosci przed przekazaniem Dysponentowi; wspétpraca z ksiegowosciag i osobami uprawnionymi do
zatwierdzania dokumentow.

5. Wspéipraca z wkasciwymi instytucjami na obszarze Zadania w celu zapewnienia kompleksowego wsparcia
i niedublowania pomocy oraz z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta, w tym tworzacymi ogélnopolska
sie¢ pomocy.

6. Koordynacja dziatan informacyjnych i promocyjnych, prawidtowego oznaczania materiatldw oraz
organizacji przeptywu informacji w zespole.

7. Przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli, wyjasnieh i rozliczenia Zadania; zapewnienie
uporzadkowanego przekazania oraz archiwizacji dokumentacji w zakresie powierzonych obowigzkéw.

Koordynator nie zastepuje organu uprawnionego do reprezentacji GRONO ani ksiegowosci. Zacigganie
zobowiazan i zatwierdzanie wydatkow wymaga wiasciwego upowaznienia. Nie wolno zatwierdza¢ wlasnego
wynagrodzenia. Koordynacja nie obejmuje odrebnie ptatnego swiadczenia pomocy specjalistycznej lub pracy
OPK.

IV Wymagania i dokumenty
1. Wyksztatcenie wyzsze, bez ograniczenia do konkretnego kierunku studiéw.

2. Minimum 3 lata doswiadczenia w zakresie rozliczania i koordynacji projektéw LUB minimum 1 rok w
zakresie zarzgdzania projektami finansowanymi ze srodkéw publicznych. Wystarczy spehic jedng z tych
alternatyw. Dos$wiadczenie moze wynika¢ z zatrudnienia, uméw cywilnoprawnych lub dziatalnosci
gospodarczej, jezeli udokumentowano wymagany zakres i okres.

3. Kompetencje w zakresie efektywnej komunikacji, radzenia sobie w sytuacjach trudnych i konfliktowych,
organizacji pracy wtasnej i zarzadzania czasem, pracy pod presjg czasu, planowania, monitorowania i
kontroli oraz monitorowania wskaznikéw postepu i rezultatow.

4. Biegta obstuga komputera i programow biurowych, w szczegdélnosci Microsoft Office Word i Excel.

Do oferty nalezy dotaczyé CV, kopie dyplomu, dokumenty potwierdzajace okres i zakres doswiadczenia oraz
wymagane kompetencje. Dopuszcza sie zaswiadczenia pracodawcow lub zleceniodawcéw, referencje,
Swiadectwa pracy wraz z zakresem czynnosci, umowy z potwierdzeniem wykonania, opinie, dokumenty
projektowe, dyplomy i certyfikaty. Katalog jest otwarty; nie wymaga sie okreslonego szkolenia ani certyfikatu.
Jeden dokument moze potwierdzaé kilka wymagan.

W wykazie nalezy osobno oznaczy¢: A - rozliczanie i koordynacje projektéw; B - zarzgdzanie projektami
finansowanymi ze srodkéw publicznych. Dla B trzeba wskazac¢ publiczne Zrédto finansowania. Zwykta praca
w jednostce publicznej nie zastepuje doswiadczenia w zarzgdzaniu projektem. Dokumenty musza
potwierdzac faktyczny zakres obowigzkéw i daty.

Doswiadczenie ustala sie na dzien uptywu terminu skladania ofert. Naktadajgce sie okresy w obrebie jednej
Sciezki liczy sie tylko raz. Laczy sie okresy ciagte; petny miesigc trwa od dnia rozpoczecia do dnia
poprzedzajacego odpowiadajacy mu dzien nastepnego miesigca. Pozostate niepetne okresy sumuje sie w
dniach, przyjmujac 30 dni za petny miesigc. Tych samych dni nie wykazuje sie wielokrotnie w jednej $ciezce.

Samo CV lub deklaracja liczby lat nie zastepuja dokumentow doswiadczenia. Kompetencje nalezy wykazaé
opisem faktycznie wykonywanych zadan i dokumentami, ktére je potwierdzaja. Dokumenty nalezy
zanonimizowaé w zakresie danych klientéw i innych danych zbednych do oceny. Do oferty nie wymaga sie
PESEL ani zaswiadczenia KRK.

V Cena i dostepnosé

Maksymalna cena w tym postepowaniu wynosi 85,00 zt pethego kosztu GRONO za 60 minut. Cena
jest stata na lata 2027-2029 i obejmuje wynagrodzenie, nalezny VAT, sktadki ptatnika oraz wszystkie
koszty wykonania ustugi, w tym dojazdy i materiaty. Nie przystuguje odrebny zwrot tych kosztéw.
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Cennik konkursu przewiduje takze limity miesieczne dla petnego etatu: 14 000,00 zt w 2027 r., 14 420,00 z
w 2028 r. i 14 852,60 zt w 2029 r., obejmujgce koszty pracodawcy. Przy umowie cywilnoprawnej obowigzuje
proporcjonalne rozliczenie tego limitu do wymiaru zaangazowania zgodnie z cennikiem. Przed zleceniem
godzin GRONO sprawdza jednoczes$nie limit godzinowy, wkasciwy proporcjonalny limit miesieczny i dostepny
budzet. Limit miesieczny nie jest gwarantowanym wynagrodzeniem.

Cena musi by¢ dodatnia. Przy fakturze nalezy poda¢ netto, VAT lub zwolnienie i brutto; przy zleceniu poza
dziatalnoscia - wynagrodzenie brutto oraz obowigzkowe koszty ptatnika. Ocenia sie petny koszt GRONO.
Niepetne godziny rozlicza sie wedtug faktycznej liczby minut. Wzrost limitbw ministerialnych nie powoduje
automatycznej podwyzki ceny umowne;.

Oferent deklaruje maksymalng roczna liczbe godzin dostepnosci, jednakowa dla lat 2027, 2028 i 2029, oraz
sposOb zapewnienia biezgcej koordynacji catego okregu. GRONO nie deklaruje minimalnej ani szacowanej
liczby zamawianych godzin. Rzeczywiste zlecenia zalezg od potrzeb Zadania, uzgodnionego zakresu i
zatwierdzonego budzetu.

W razie ofert dla obu okregéw nalezy podac wspdlny limit dostepnosci oraz jego podziat, bez wielokrotnego
deklarowania tych samych godzin. Nie rozlicza sie tego samego czasu réwnoczesnie w dwoch zadaniach.

taczne zaangazowanie zawodowe we wszystkich miejscach pracy i projektach, niezaleznie od zrodta
finansowania i formy wspdtpracy, nie moze przekraczac 276 godzin miesiecznie. Wlicza sig urlop
wypoczynkowy i czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, a nie wlicza innych nieobecnosci wskazanych
w Regulaminie, w szczegolnosci urlopu bezptatnego, rodzicielskiego i macierzynskiego. Pisemne
oswiadczenie jest weryfikowane przed zaangazowaniem i w toku rozliczania.

Koordynator nie moze pobiera¢ w tym samym Zadaniu wynagrodzenia z innego tytutu niz
koordynowanie i hadzorowanie jego wykonania. Koszt zaangazowania wlashego pracownika GRONO
na dodatkowej umowie cywilnoprawnej jest niekwalifikowalny zgodnie z pkt IV.2.1.17 Regulaminu.
Oferent ujawnia te okoliczno$ci; przed zawarciem umowy musza zosta¢ spethione warunki
kwalifikowalnego zaangazowania.

VI Ocena ofert

Najpierw ocenia sie spelnienie warunkdéw: termin i sposob zlozenia, identyfikacja oferenta i koordynatora,
objecie catego okregu, cena w limicie, dostepnosé, kwalifikacje, doswiadczenie, dokumenty i oSwiadczenia.
Niespetnienie warunku obowigzkowego skutkuje odrzuceniem. Mozna wyjasnia¢ tres¢ dokumentéw
ztozonych w terminie; wyjasnienie nie zastepuje brakujgcego dokumentu obowigzkowego. Brak dowodu na
dodatkowe punkty oznacza 0 punktow w tym zakresie.

Kryterium Maks. pkt
C - pehny koszt godziny 50
D - doswiadczenie ponad minimum 50

= (najnizsza cena petnego kosztu godziny sposréd ofert nieodrzuconych / cena ocenianej oferty) x 50.

Dodatkowe doswiadczenie D ocenia sie ponad minimum spetnionej Sciezki: dla A odejmuje sie 36 miesiecy,
dla B odejmuje sie 12 miesiecy. Jezeli spetnione sg obie Sciezki, przyjmuje sie korzystniejsza nadwyzke, bez
sumowania $ciezek. Nadwyzka 0-11 petnych miesiecy: 0 pkt; 12-23: 25 pkt; co najmniej 24: 50 pkt. Jest to
kryterium GRONO, odrebne od minimalnych wymagan konkursu.

P = C + D. Wynik zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku. Ocena dotyczy wytgcznie danego okregu.

Dokumenty moga by¢ sprawdzane u wystawcy; informacje nieprawdziwe wptywajgce na wynik stanowig
podstawe wykluczenia.
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VIl Przygotowanie i ztozenie oferty

1. Oferte w jezyku polskim sktada sie w formie dokumentowej jako zatacznik do wiadomosci e-mail, zgodnie
z czesScig Il. Dokument oferty musi zawiera¢ informacje i oSwiadczenia wymienione w zatgczniku nr 1. Mozna
uzy¢ wiasnego uktadu dokumentu, zachowujac kompletny zakres informaciji.

2. Zlozenie polega na doreczeniu kompletnej oferty i wymaganych dokumentéw na
biuro@stowarzyszeniegrono.pl; nie wymaga dodatkowego podpisu wtasnorecznego, kwalifikowanego,
zaufanego lub osobistego. O$wiadczenia wymagajace podpisu, np. odrebne zobowigzanie poufnosci, nalezy
zalgczy¢ w podpisanej postaci.

3. Decyduje data i godzina wptywu kompletnej oferty na skrzynke e-mail Zamawiajgcego, a nie chwila jej
wystania. Oferta: PDF albo DOCX; dokumenty dodatkowe: PDF, DOCX, JPG lub PNG. Problemy nalezy
zgtosi¢ przed uptywem terminu na biuro@stowarzyszeniegrono.pl lub tel. 796-096-831. Samo zgtoszenie nie
zastepuje oferty ani nie przedtuza terminu.

4. Dokumenty obcojezyczne nalezy opatrzy¢ ttumaczeniem na jezyk polski pozwalajacym je ocenié. Oferent
odpowiada za prawdziwosc¢ i kompletno$¢ dokumentacji oraz koszty jej uzyskania.

5. Do uptywu terminu mozna zmieni¢ lub wycofa¢ oferte e-mailem na biuro@stowarzyszeniegrono.pl,
podajac w tytule numer zapytania oraz ,ZMIANA" albo ,WYCOFANIE” i identyfikujac oferenta. Nowa

kompletna wersja dotyczgca tego samego koordynatora zastepuje poprzednig. Oferty spéznione nie

podlegajg ocenie.

VIIl Wybér i zakonczenie postepowania

Wybrana zostaje oferta z najwyzsza suma punktow. Przy remisie decyduje nizsza cena, nastepnie wieksza
nadwyzka miesiecy doswiadczenia przyjeta w D. Przy dalszym remisie GRONO wzywa jednoczes$nie
zainteresowanych do dodatkowych ofert cenowych z takim samym terminem; cena nie moze wzrosnag.
Dalszy remis rozstrzyga protokotowane losowanie po zawiadomieniu zainteresowanych.

Odmowa zawarcia umowy, brak mozliwosci zapewnienia deklarowanej dostepnosci lub niespetnienie
warunkéw kwalifikowalnego zaangazowania powoduja przejscie do kolejnej oferty z rankingu po
udokumentowaniu przyczyny. Nie mozna dowolnie pomijaé ofert wyzej ocenionych.

GRONO sporzadza karte oceny z wynikiem formalnym, punktami w kazdym kryterium, suma i
uzasadnieniem. W ciggu 7 dni od terminu sktadania ofert opublikuje wyniki, rankingi i przyczyny odrzucenia,
z ograniczeniem danych do niezbednej identyfikacji oferty i jej wyniku. Nie publikuje CV, danych
kontaktowych, KRK ani dokumentéw kwalifikacji.

Po uzyskaniu finansowania Strony ustalg date rozpoczecia, harmonogram i maksymalng wartoS¢ umowy w
granicach opublikowanego zakresu, deklarowanej dostepnosci i budzetu. Uzgodnienia nie mogag zmienic
wyniku wyboru. Po uptywie zwigzania ofertg trzeba sprawdzi¢ potrzebe ponowienia wtasciwej procedury
przed nowym zleceniem.

Cena ponizej 50% Sredniej porownywalnych ofert stanowi przestanke wezwania do wyjasnien, a nie
automatycznego odrzucenia. Odrzucenie wymaga oceny wyjasnien i uzasadnienia. Postepowanie mozna
uniewazni¢ w razie braku finansowania, ofert spetniajgcych warunki, przekroczenia dostepnego budzetu,
istotnej zmiany dokumentacji konkursu lub nieusuwalnej wady postepowania. Przyczyne podaje sie w
informacji o zakonczeniu.

IX Bezstronnos¢ i warunki wspotpracy

Osoby przygotowujace i prowadzgce postepowanie muszg by¢ bezstronne. Powigzania osobowe lub
kapitatowe z oferentami obejmujg w szczegdlnosci udziat w spotce, co najmniej 10% udziatéw/akcji, funkcje
czlonka organu, prokurenta lub pelnomocnika oraz relacje matzenskie, wspolne pozycie, pokrewienstwo,
powinowactwo, przysposobienie, opieke lub kuratele wymienione w Standardach. Osoba pozostajgca w
konflikcie nie uczestniczy w przygotowaniu ani ocenie; okolicznosci i sposéb ich usuniecia sa
dokumentowane.
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Oferent ujawnia relacje mogace wptywac na bezstronnos¢, takze relacje z GRONO i osobami prowadzgcymi
postepowanie. Oferta jest wykluczana, jesli konfliktu nie da sie usuna¢ w sposob zapewniajgcy bezstronnosé
albo przedstawiono nieprawdziwe informacje wpltywajgce na wynik. Sama wczesniejsza wspotpraca nie
stanowi podstawy wykluczenia.

Umowa pisemna, takze w formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami, przewiduje osobistg realizacje,
rozliczenia miesieczne za rzeczywiscie wykonane i odebrane czynnosci, ewidencje czasu, protokét odbioru
oraz prawidtowa fakture lub rachunek. Obowigzujg poufnos¢, ochrona danych, kontrola wykonania oraz
przekazanie dokumentacji. Szczegoty okresla projekt umowy.

Zataczniki
1. Formularz ofertowy z wykazem dos$wiadczenia, oSwiadczeniami i klauzulg RODO.
2. Projekt umowy o Swiadczenie ustug koordynacji Zadania.

3. Oswiadczenie o powigzaniach.
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