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Zapytanie ofertowe — §wiadczenie ustug doradcy zawodowego w Osrodku Pomocy
Pokrzywdzonym Przestepstwem

Nr postgpowania: GRONO/ZOF/SW/1/10/2026

1. ZAMAWIAJACY

STOWARZYSZENIE NA RZECZ INTEGRACJI I ROZWOJU SPOLECZNEGO
GRONO

KRS: 0000612803 NIP: 6922510801 REGON: 364207242

Adres siedziby: ul. Ptasia 161 59-300 Lubin
tel.: 796-096-831
e-mail: biuro@stowarzyszeniegrono.pl

Osoba do kontaktu

Magdalena Matota-Gorecka
tel.: 796-096-831

e-mail; biuro@stowarzyszeniegrono.pl

2. TRYB POSTEPOWANIA

Zamawiajacy oglasza postgpowanie o udzielenie zamoOwienia na $wiadczenie ustug na rzecz
Beneficjentow Osrodka Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem. Zamawiajacy jest
podmiotem niezaliczanym do sektora finansow publicznych 1 nie jest zobowigzany do
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.). Niniejsze postepowanie prowadzone jest w zwigzku z
realizacjg zadania finansowanego ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci, ktérego dysponentem jest Minister
Sprawiedliwosci, na podstawie umowy nr DFN-XVI.7211.1.11.2026 z dnia 18 lutego 2026 r.
Zgodnie z postanowieniami ww. umowy postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwe] konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, jawnos$ci oraz przejrzystosci.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustlug doradcy zawodowego w Okregowym
Osrodku Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Swidnicy lub Lokalnym Punkcie
Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Ktodzku, Watbrzychu lub Zagbkowicach Slaskich
prowadzonym przez Stowarzyszenie na Rzecz Integracji i Rozwoju Spotecznego GRONO.
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”quanre publiczne pn. Lepsze Jutro Okregowy Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
w Swidnicy 2026 zostato sfinansowane ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci, ktérego
dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci w ramach umowy nr DFN-DXVI.7211.1.11. 2026".

Planowany wymiar §wiadczenia ustug wynosi okoto 38 godzin miesi¢cznie, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego i harmonogramem uzgodnionym z Wykonawca. Ustugi
beda $wiadczone w terminach ustalanych z Zamawiajagcym.

Swiadczenie ustug obejmuje pomoc doradcy zawodowego, konsultacje doradcy zawodowego
oraz inne czynnosci wskazane w zakresie zamowienia.

4. ZAKRES USLUG DORADCY ZAWODOWEGO

1. prowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla os6b uprawnionych do
korzystania z pomocy Osrodka;

2. diagnozowanie sytuacji zawodowej, kwalifikacji, kompetencji, do§wiadczenia oraz
mozliwos$ci powrotu lub wejscia na rynek pracy;

3. pomoc w okresleniu predyspozycji zawodowych i kierunkdéw rozwoju zawodowego;

4. pomoc w wyborze odpowiednich szkolen, kurséw, form ksztalcenia lub
przekwalifikowania;

5. wsparcie w przygotowaniu do aktywnego poszukiwania zatrudnienia, w tym
przygotowaniu dokumentow aplikacyjnych oraz do rozmoéw rekrutacyjnych;

6. przekazywanie informacji dotyczacych rynku pracy, mozliwosci zatrudnienia,
podnoszenia kwalifikacji i przekwalifikowania;

7. opracowywanie wraz z osobg korzystajaca z pomocy indywidualnych dziatan
zmierzajacych do poprawy jej sytuacji zawodowej;

8. wspolpraca z osobg pierwszego kontaktu oraz innymi specjalistami Osrodka w
zakresie niezbednym do zapewnienia kompleksowej pomocy;

9. prowadzenie wymaganej dokumentacji zgodnie z zasadami realizacji zadania oraz
procedurami Zamawiajgcego;

10. zachowanie poufnosci i nalezytej starannosci przy realizacji ustug.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywac ustugi osobiscie, z nalezytg staranno$cia, zgodnie
z aktualng wiedza z zakresu poradnictwa i doradztwa zawodowego, obowigzujacymi
przepisami prawa, dokumentacja zadania, procedurami Zamawiajgcego oraz wytycznymi
Dysponenta Funduszu Sprawiedliwosci.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.
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Ustugi beda §wiadczone zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego i harmonogramem
uzgodnionym przez Strony. Szczegdtowe terminy §wiadczenia ustug zostang okreslone
w umowie lub ustalane na biezaco zgodnie z potrzebami os6b korzystajacych z pomocy.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert spetniajgcych wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na Waga
podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium

Cena brutto za godzing 60%
Dodatkowe do$§wiadczenie zawodowe 40%

Laczna liczba punktow mozliwa do uzyskania wynosi 100 punktéw.
1. Cena brutto za godzine — 60%
Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:
C=(Cn/Co) x 60
gdzie:
* C — liczba punktéw w kryterium cena,
* Cn — najnizsza zaoferowana stawka godzinowa brutto,
» Co — stawka godzinowa brutto ocenianej oferty.
Wynik zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
2. Dodatkowe doswiadczenie zawodowe — 40%

Ocenie podlega dodatkowe doswiadczenie zawodowe w zakresie poradnictwa lub
doradztwa zawodowego:

— mniej niz 1 rok — 0 punktow;
— conajmniej 1 rok, ale mniej niz 3 lat — 20 punktow;
— co najmniej 3 lat — 40 punktow.

Punkty w kryterium dodatkowego doswiadczenia zostang przyznane bezposrednio
zgodnie z powyzszymi przedzialami.
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3. Ocena koncowa

Laczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:

LP=C+P

gdzie:

* LP — taczna liczba punktow,

* C — punkty uzyskane w kryterium cena brutto za godzing,

* P — punkty uzyskane w kryterium doswiadczenie zawodowe doradcy zawodowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy zlozy¢:

STOWARZYSZENIE NA RZECZ INTEGRACJI I ROZWOJU SPOLECZNEGO
GRONO

adres: ul. Ptasia 161 59-300 Lubin

lub poprzez adres do dorgczen elektronicznych AE:PL-27318-81183-CEHVF-20

lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres: biuro@stowarzyszeniegrono.pl

Termin skladania ofert uptywa dnia: 9 pazdziernika o godz. 23:59

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1.
2.

posiadaja wyksztatcenie wyzsze;

posiadaja wiedzg dotyczaca rynku pracy, metod aktywnego poszukiwania pracy,
podnoszenia kwalifikacji 1 przekwalifikowania zawodowego;

posiadaja kompetencje umozliwiajace pracg z osobami znajdujagcymi si¢ w trudne;j
sytuacji zyciowej;

dysponuja czasem umozliwiajagcym $swiadczenie ustug zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego;
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5. nie sg powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym'.

9. WYMAGANE DOKUMENTY
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

formularz ofertowy;
CV osoby $wiadczacej ustuge;
kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia wyzszego;

b=

dokumenty potwierdzajace dodatkowe do$wiadczenie wykazane na potrzeby
kryterium punktowego;

o$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych;

aktualny wydruk CEIDG/KRS - jezeli dotyczy;

7. pelomocnictwo - jezeli dotyczy.

W

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow, jezeli ztozona oferta zawiera braki lub budzi watpliwosci.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert cz¢Sciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert obejmujacych rozwigzania alternatywne w
stosunku do wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim.
5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN) z doktadnos$cia do dwdch miejsc
po przecinku.

7. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia -
wykonawca wskazuje stawke brutto za jedng godzing §wiadczenia ushug.

" Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowiazan w jego imieniu lub osobami wykonujacymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

* uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowe;j,

* posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

* pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta albo pelnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, pokrewienstwie lub powinowactwie w linii prostej, pokrewienstwie drugiego stopnia lub
powinowactwie drugiego stopnia w linii bocznej albo pozostawaniu w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Stawka godzinowa powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia,
w tym podatki, sktadki, koszty dojazdu oraz inne obcigzenia, jezeli majg zastosowanie.

8. Ztozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkow niniejszego zapytania
ofertowego.

9. Oferta pozostaje wigzaca przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

11. WYBOR OFERTY

1. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow zgodnie z
kryteriami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oferty.

3. Jezeli zaoferowana stawka bedzie budzita watpliwos$ci co do mozliwosci nalezytego
wykonania uslugi, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o przedstawienie
wyjasnien.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce Zamawiajacy
moze wybra¢ kolejng oferte, ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w szczegolnosci w
przypadku gdy:

* nie zostanie zlozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

* koszt realizacji zamdwienia wynikajacy z najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia;

* wystapi istotna zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

* postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowys;
« srodki finansowe przeznaczone na realizacje zadania zostang ograniczone lub cofnicte.

Uniewaznienie postepowania nie rodzi po stronie WykonawcoOw prawa do dochodzenia
jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego.

13. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY
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Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, o terminie podpisania umowy.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajacego. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa w terminie uzgodnionym
przez Strony.

Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca begdzie zobowigzany do przedstawienia
oryginatow dokumentéw lub dokumentow poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, jezeli
Zamawiajacy zwroci si¢ z takim zadaniem.

Wybrany Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do podpisania zobowigzania do
zachowania poufnosci i ochrony danych osobowych oraz innych o$wiadczen wymaganych
dokumentacja projektu.

KOD CPV

79634000-7 - Ustugi doradztwa zawodowego

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), Zamawiajacy informuje, zZe:

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie na Rzecz Integracji i Rozwoju
Spolecznego GRONO, ul. Ptasia 161, 59-300 Lubin, e-mail:
biuro@stowarzyszeniegrono.pl.

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu: o przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdowienia, wyboru Wykonawcy oraz zawarcia 1 realizacji umowy — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

o wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze, w szczegdlnosci
wynikajacych z przepisow prawa podatkowego, rachunkowego oraz zasad rozliczania
srodkow publicznych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

o ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

3. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, w szczegdlnosci podmioty uprawnione do
kontroli realizacji zadania finansowanego ze srodkoéw Funduszu Sprawiedliwosci, a takze
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podmioty $§wiadczace ustugi na rzecz Administratora, w szczego6lnosci w zakresie obstugi

prawnej, ksiegowej, informatycznej oraz archiwizacji dokumentow.

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania, realizacji umowy oraz przez okres archiwizacji dokumentacji wynikajacy z
obowigzujacych przepisOw prawa i zasad rozliczania srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci.

5. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa réwniez prawo do usunigcia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezb¢dne do udziatu w niniejszym
postgpowaniu, oceny oferty oraz — w przypadku wyboru oferty — zawarcia i realizacji umowy.

7. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
migdzynarodowych oraz nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych.



